Hantering av kontering

Detta galler endast kommuner som ska gora utbetalningar eller omféringar via fil till kommunens
ekonomisystem.

Kostnadskontering (debet) och levskuldskontering (kredit) skall anges och endast kontering till skolor
utanfér den egna kommunen dar elever som ar folkbokférda i den egna kommunen ar elevplacerade.
D.v.s. ingen kontering for att skapa bokféringstransaktioner for elever som gar i egna kommunala
skolor.

Kontering av programpeng (utbetalning)

Kontering av programpeng for utbetalning av gymnasieskolans programpeng goérs under
Organisation-Huvudmandéversikt-Prislista. FOor att kontera den ordinarie gymnasieprogrampengen
finns tre alternativ.

1. Generell kontering
2. Kontering per skolenhet/kommun
3. Kontering per priskod

OBS! Om kontering saknas sa felloggas detta och inga utbetalningar gors.

Generell kontering
Om kommunen anvander generell kontering ska 4 olika rader for gymnasieskolan och 4 olika rader
for gymnasiesarskolan laggas upp i fliken prislista med 8 olika pristyper:

Gymnasieskola:

e  KONTO_LT — utbetalning av programpeng till landsting

e KONTO_KOM — utbetalning av programpeng till kommun

e KONTO_AB — utbetalning av programpeng till aktiebolag, handelsbolag och enskilda bolag

e  KONTO_ST — utbetalning av programpeng till stiftelser och ideella och ekonomiska féreningar

Motsvarande kontering finns for gymnasiesarskolan:

e KTOSA_AB — utbetalning av programpeng sarskola till aktiebolag, handelsbolag och enskilda
bolag

e KTOSA_ST - utbetalning av programpeng sérskola till stiftelser och ideella och ekonomiska
foreningar

e KTOSA_LT - utbetalning av programpeng sirskola till landsting

e KTOSA_KOM — utbetalning av programpeng sarskola till kommun

Det finns dven andra pristyper, t.ex. EKOM, EFRI, EKOMSAR, EFRISAR. Dessa ska INTE anvindas for
kontering.



Lagg upp raderna enligt féljande:
e |3gg in KONTERING i faltet priskod

e satt Okr i faltet pris*

e ange 1-Manad i faltet prisintervall.
e falten kontodel debet1 till kontodel debet10 samt kontodel 1 till kontodel kredit 10 anges
kommunens kontering enligt kommunens konteringsstrang

Huvudmaninformation || Adresser | Kontakber | Verksamhetsdr | Enheler | Studievigar | Mina Tillgg/Avdrag || Andras Tlligg/ivdrag | Prislista
Pris

Organis ationstihorighet  Lidkopings kommun

Priskod Koniode! debet 1 Kontodel kredit 1
KONTERING » 6220000 1321000
Startdatum (aaaa-mm-dd) Kontodel debet 2 Kontodel kredit 2
2014-10-01 M 46300 25105
Sirdatum 33aa-mm-ad) Kontodal dabat 3 Konodel kredit 3
s 45072
Pristyp Kontodel debet 4 Kontodel kredit 4
pfg”m-"a R " Kontodel debet5 Kontodel kredit 5
0 & Koniodel debet & Kontodel kredit 6
Prisimtervall a7
12-Ar ¥ Kontodel debet T Kontodel kradit 7
Kontodal dabat 8 Kontodel kradit 8
Kontodel debet 9 Kontode! kredit 9

Konlodal debat 10 Konodel kredit 10



Kontering per skolenhet/kommun (utbetalning)

Om kommunen vill kontera olika for olika skolenhet/kommuner (dvs. olika kontering f6r varje unik
skolenhet och inte per bolagsform) sa ska kommunen gora pa samma satt som ovan men i faltet
priskod ska inte KONTERING valjas utan en unik priskod per skolenhet/kommun.

Formatet pa priskoden skall vara K + skolenhetskod, t.ex. K14057258 (enligt bild nedan) for
Hagstromska Gymnasiet AB.

Andra exemplet nedan ar kontering for utbetalning mot en kommun. Formatet skall da vara K +
kommunkod, t.ex. K0O586 for utbetalning till Mjolby kommun. Om den har priskoden anvands sa
kommer registrerad kontering anvandas for alla kommunala skolenheter i Mjolby kommun.

Om kontering skall géras mot varje skolenhet dven for kommunala enheter sa ar tillvdgagangsattet
samma som for fristdende enheter.

Kontering for utbetalning till en fristaende skolenhet
Huvudmaninformation || Adresser || Kontakier | Verksamhetsar | Enheter | Studevagar | Mina Tilagg/Avdrag || Andras Tillagg/Avdrag || Prislista

Pris

Organizationstihorighet  Linkdpings kommun

Priskod HKontodel debet 1 HKontodel kradit 1
k14057258 hd 4633 2510
Startdatum (a4 5-mm-dd Kontodel debet 2 Kontodel kredit 2
2016-03-01 = 123451 123
Slutdatum (daaa-mm-dd) Kontodel debet 3 Kontodel kredit 3
= Kontodel debet 4 Kontodel kradit 4
ELL 123663
KONTO_AB - Kontering aktiebola -
X Nlening ol Kontodel debet 5 Kontodel kredit 5
Pris
g - 400111
e ! Kontodel debat 6 HKontodel kradit 6
Prisintervall :
1-Manad £0 E
Kontodel debet 7 Kontodel kredit 7
Kontodel debet 8 Kontodel kredit 8
Kontodel debet 8 Kontodel kredit @
Kontedel debet 10 Kontodel kredit 10

Kontering for utbetalning till en annan kommun
Huvudmaninformation | Adresser | Kontakier | Verksamhetsar | Enheter | Stedievagar | Mina Tilagg/Avdrag | Andras Tilggidvdrag | Prislista
Pris

Organisationstilharighet Linkopings kommun

Priskod Konlodel debet 1 Kontode| kredit 1
K0586 v 4630 2510
Startdatum (3daa-mm-dd, Kontodel debet 2 Kontodel kredit 2
2016-03-01 K 123450 123
Slutdatum {sdaa-mm-dd) Kontodel debet 3 Kontodel kredit 3
E Fontodel debet 4 Fontodel kredit 4
pristyp 123404
KONTO_KOM - Kontering ko fi = -
= . Kontodel debet 5 Kontodel kredit 5
Pris
2 - 400112
- — Kontodel debet 6 Kontode| kredit 6
Prisintervall
1-Manad = CA E
Kontodel debet 7 Kontodel kredit 7
Kontodel debet 8 Kontode| kredit 8
Hontodel debat 9 Kontoda| kredit S

Kontodel debet 10 Kontodel kredit 10



Kontering per priskod (utbetalning)

Om kommunen vill kontera olika for olika priskoder (dvs. olika for olika program som eleven laser) sa
ska kommunen gbra pa samma satt som ovan men i faltet priskod ska inte KONTERING viljas utan de
olika aktuella priskoderna. T.ex. BA, BAANL, BF, BF_94. Vill man som kommun endast ha speciell
uppfdljning pa en viss priskod, t.ex. BA sa lagger man in den konteringen + den generella
konteringen. Da fungerar programmet sa att den for BA tar den unika konteringen och for alla andra
program tar den konteringen med priskod KONTERING.

Kontering av individuella tillagg/avdrag

Individuella tillagg och avdrag som t.ex. modersmalsersattning, maltidsavdrag osv. konteras direkt
nar ersattningen laggs in under Elevoversikt-placerad hos annan huvudman, fliken Person
tillagg/avdrag.

OBS! Om kontering pa individuella tilligg/avdrag saknas s& anviands samma kontering som eleven
fatt pa den ordinarie programpengen.

Exempel pa ett individuellt tillagg. | exemplet nedan kommer tilligget far samma kontering som
elevens grundkontering.

Typ av uppgift Kontodel debet 1 Kontodel kredit 1

NIU - NIU-Elev L

Startdatum (3a3a-mm-dd) Kontodel debet 2 Kontodel kredit 2

12016-01-01 K]

Slutdatum (aa&a-mm-dd) Kontodel debet 3 Kontodel kredit 3

rq

Ménadsbelopp (Avrundas il tvé decimaler) Kontodel debet 4 Kontodel kredit 4

|800 (&) .

Beskrivning Kontodel debet 5 Kontodel kredit 5

NIULAG Kontodel debet 6 Kontodel kredit 6
Kontodel debet 7 Kontodel kredit 7
Kontodel debet 8 Kontodel kredit 8
Kontodel debet 9 Kontodel kredit 9
Kontodel debet 10 Kontodel kredit 10

Kontering av enhetstillagg/avdrag
Tillagg/avdrag som laggs riktade till en specifik enhet ldggs in under organisation-Huvudmandoversikt-
Mina tilldgg/avdrag.

OBS! Om kontering saknas sa felloggas detta och tilldgget/avdraget betalas inte ut.



Omforing av programpeng (bokforingstransaktioner)
Detta galler endast kommuner som ska géra omforingar via fil till kommunens ekonomisystem.

Omfoéringskontering av programpeng registreras under Organisation-Huvudmandéversikt-Prislista.
For att kontera omforingen finns tva alternativ.

1. Generell omforing

2. Omforing per betalande kommun
OBS! Om kontering saknas sa felloggas detta och ingen omféring gors.

Generell omforing
Om kommunen anvander generell omféringskontering dvs. enbart en kontering for debet och enbart
en kontering for kredit sa behévs det enbart laggas upp en konteringsrad

Lagg upp raden/raderna enligt fljande:
e |iggin OMFORING i filtet priskod

e sitt Okr i faltet pris*

e ange 1-Manad i féltet prisintervall.

e jfalten kontodel debetl till kontodel debet10 samt kontodel 1 till kontodel kredit 10 anges
kommunens kontering enligt kommunens konteringsstrang.

e Nedanstdende exempel giller gymnasieskola. Onskas sarredovisning laggs ytterligare en
konteringsrad upp med priskod OMFORING men istéllet anvands pristyp KTOSA_KOM

Priskod Kontodel debet 1 Kontodel kredit 1
OMFORING r 128090 128000
Startdatum (saaa-mm-dd) Kontodel debet 2 Kontodel kredit 2
2016-01-01 | 361100 195111
Slutdatum (3344-mm-dd) Kontodel debet 3 Kontodel kredit 3
- 460
Pristyp Kontodel debet 4 Kontodel kredit 4
KONTO_KOM - Kontering kommun v] & :
Pris Kontodel debet 5 Kontodel kredit 5
0 400
Prisintervall Kontodel debet 6 Kontodel kredit 6
1-Manad ¥ 005030
Kontodel debet 7 Kontodel kredit 7
Kontodel debet 8 Kontodel kredit 8
Kontodel debet 9 Kontodel kredit 9

Kontodel debet 10 Kontodel kredit 10



Omforing per betalande kommun
Om kommunen vill kontera omforing olika beroende pa vilken kommun som betalar in pengar sa ska
fler konteringsrader registreras pa huvudman.

Formatet pa priskoden skall vara O + kommunkod, t.ex. 00586 for omféringar for inbetalningar fran
Mijolby. | en region med 13 mojliga betalande kommuner skall da varje kommun som har
omfdéringshantering registrera 12 stycken omféringskonteringar enligt nedanstaende format.

Lagg upp raden/raderna enligt fljande:

e |3ggin 00586 i faltet priskod (en rad per betalande kommun)

e sitt Okr i faltet pris*

® ange 1-Manad i faltet prisintervall.

e falten kontodel debetl till kontodel debet10 samt kontodel 1 till kontodel kredit 10 anges
kommunens kontering enligt kommunens konteringsstrang.

e Nedanstdende exempel giller gymnasieskola. Onskas sarredovisning laggs ytterligare en
konteringsrad upp med priskod 00586 men istillet anvdnds pristyp KTOSA_KOM

Pris

Organisationstillhorighet  Norrképings kommun

Priskod Kontodel debet 1 Kontodel kredit 1
00586 v 128090 128000
Startdatum (aaaa-mm-dd) Kontodel debet 2 Kontodel kredit 2

2016-01-01 | 361100 195111
Slutdatum (&4&&&-mm-dd) Kontodel debet 3 Kontodel kredit 3
- 460

Kontodel debet 4 Kontodel kredit 4

Pristyp
KONTO_KOM - Kontering kommun v | 51 i
Pris Kontodel debet 5 Kontodel kredit 5
0 400
Prisintervall Kontodel debet 6 Kontodel kredit 6
1-Manad v

Kontodel debet 7
005030

Kontodel debet 8
Kontodel debet 9

Kontodel debet 10

Kontodel kredit 7

Kontodel kredit 8

Kontodel kredit 9

Kontodel kredit 10



